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О внесении изменений в Положение об учётной политике Совета 
городского округа город Уфа Республики Башкортостан 

В связи с разъяснением применения бюджетной классификации, 
предоставленной Министерством финансов Российской Федерации письмом от 
26 апреля 2019 года № 02-07-07/31230 «О применении подстатьи КОСГУ при 
отражении в бухгалтерском (бюджетном) учёте операций связанных с 
приобретением ценных подарков, наградной атрибутики и сувенирной 
продукции»: 

1. Внести в Положение об учётной политике Совета городского округа 
город Уфа Республики Башкортостан, утверждённое распоряжением 
председателя Совета городского округа город Уфа Республики Башкортостан от 
20 декабря 2018 года № 227, следующие изменения: 

1.1. Пункт 8 приложения № 3 изложить в следующей редакции: 
«8. Закупаемая для проведения мероприятий, проводимых Советом 

городского округа город Уфа Республики Башкортостан, наградная атрибутика и 
сувенирная продукция при приобретении относится на под статью КОСГУ 349 
«Увеличение стоимости прочих материальных запасов однократного 
применения», дальнейшее хранение отражается в учёте на счёте 010536349 
«Увеличение стоимости прочих материальных запасов однократного 
применения». 

С момента выдачи с мест хранения ценных подарков, наградной 
атрибутики и сувенирной продукции сотруднику, ответственному за 
организацию мероприятия, указанные материальные ценности относятся на 
расходы учреждения на счёт 040120272 «Расходы материальных запасов 
текущего финансового года», с одновременным отнесением её на забалансовый 
счёт 07 по средней фактической стоимости. По факту вручения ценных 
подарков, наградной атрибутики и сувенирной продукции в рамках 
протокольных и торжественных мероприятий, составляется акт о вручении 
(приложение № 8), который является документальным подтверждением 
расходования материального запаса. Реквизит, соответствующий подписи лица 
получившего ценный подарок, наградную атрибутику либо сувенирную 
продукцию, может быть не заполненным. Акт о вручении составляется 
ежеквартально и является основанием для списания с забалансового счёта 07. 



Сувенирная продукция в виде цветочных композиций (свежий срез, венок, 
корзина) списывается сразу, без отражения её на забалансовых счетах, ввиду 
кратковременного срока использования и хранения, на основании документов, 
представленных контрагентом. Аналогично списываются расходы на услуги по 
организации мероприятий в виде делового обеда, буфетного обслуживания, 
транспортного обслуживания, услуг переводчика. 

Перед совершением представительских расходов, либо расходов на 
проводимое мероприятие, составляется предварительная смета расходов, 
утверждённая председателем Совета городского округа город Уфа Республики 
Башкортостан, либо лицом на то уполномоченным. По окончании составляется 
отчет о его проведении. Отчёт содержит справочную информацию, и не служит 
документом - основанием для списания с бухгалтерского учёта. Для проведения 
мероприятий все материалы и атрибутика выдаются по ведомости на нужды 
учреждения либо другим документом унифицированной формы. Отчёт 
подписывается начальником отдела финансово-экономического и 
бухгалтерского учёта Секретариата Совета городского округа город Уфа 
Республики Башкортостан и утверждается председателем Совета городского 
округа город Уфа Республики Башкортостан, либо лицом на то 
уполномоченным.». 

1.2. Дополнить приложением № 8 согласно приложению к настоящему 
распоряжению. 

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на 
Секретаря Совета городского округа город Уфа Республики Башкортостан 
Бойко Т.Ф. 

Председатель Совета В. Трофимов 



Приложение к распоряжению председателя 
Совета городского округа город Уфа 
Республики Башкортостан . 
от " У" ( 9 f 2019 года № / ^ у 
"Приложение №8 
к Положению об учетной политике 
Совета городского округа город Уфа 
Республики Башкортостан 

УТВЕРЖДАЮ 
Т.Ф.Бойко 

Акт о награждении Почётной грамотой городского округа город Уфа 
Республики Башкортостан 

Разработан в соответствии с рекомендациями Министерства финансов Российской Федерации № 02-07-
07/32230 от 26.04.2019 г. 

№ п/п ФИО награждённого Место работы 
№ и дата постановления 

Президиума Совета о 
награждении 

Отметка о 
награждении 
(без подписи 
награжденног 

о) 

Составил 
(подпись) (ФИО) 

Проверил 
(подпись) (ФИО) 

(подпись) (ФИО) 

УТВЕРЖДАЮ 
Т.Ф. Бойко 

Акт о награждении Почетной грамотой Совета городского округа город Уфа 
Республики Башкортостан 

Разработан в соответствии с рекомендациями Министерства финансов Российской Федерации № 02-07-
07/32230 от 26.04.2019 г. 

№ п/п ФИО награждённого Место работы 
№ и дата постановления 

Президиума Совета о 
награждении 

Отметка о 
награждении 
(без подписи 
награжденног 

о) 

Составил 
(подпись) (ФИО) 

Проверил 
(подпись) (ФИО) 

(подпись) (ФИО) 

УТВЕРЖДАЮ 
Т.Ф.Бойко 

/ 



Акт о награждении Благодарственным письмом Совета городского округа город Уфа 
Республики Башкортостан 

Разработан в соответствии с рекомендациями Министерства финансов Российской Федерации № 02-07-
07/32230 от 26.04.2019 г. 

№ п/п ФИО награждённого Место работы 
№ и дата постановления 

Президиума Совета о 
награждении 

Отметка о 
награждении 
(без подписи 
награжденног 

о) 

Составил 
(подпись) (ФИО) 

Проверил 
(подпись) (ФИО) 

(подпись) (ФИО) 

УТВЕРЖДАЮ 
Т.Ф. Бойко 

Акт о награждении Почётным знаком (настенной медалью) за большой вклад в социально-
экономическое развитите города Уфы 

Разработан в соответствии с рекомендациями Министерства финансов Российской 
Федерации № 02-07-07/32230 от 26.04.2019 г. 

№ п/п Наименование организации 
№ и дата постановления 

Президиума Совета о 
награждении 

Отметка о награждении 
(без подписи 

награжденного) 

Составил 

Проверил 
(ФИО) 

(ФИО) 

(ФИО) 



УТВЕРЖДАЮ 
Т.Ф. Бойко 

Акт о совершении представительских расходов в виде вручения сувенирной продукции с логотипом 
Совета городского округа город Уфа Республики Башкортостан ко дню государственного праздника 

Республики Башкортостан 

Разработан в соответствии с рекомендациями Министерства финансов Российской федерации № 02-07-
07/32230 от 26.04.2019. 

Наименование сувенирной продукции Количество 
Отметка о вручении (без подписи 

) 

Составил 
(подпись) (ФИО) 

Проверил 
(подпись) (ФИО) 

(подпись) (ФИО) 

УТВЕРЖДАЮ 
Т.Ф. Бойко 

Акт о вручении сувенирной продукции с логотипом Совета городского округа город Уфа Республики 
Башкортостан при проведении мероприятия 

Разработан в соответствии с рекомендациями Министерства финансов Российской федерации № 02-07-
07/32230 от 26.04.2019. 

№ п/п ФИО Место работы Наименование 
сувенирной продукции 

Отметка о 
вручении 

(без 
подписи) 

Составил 
(подпись) (ФИО) 

Проверил 
(подпись) (ФИО) 

(подпись) (ФИО) 


